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Grupo Aguas de Portugal

A Aguas do Alto Minho, S.A. pretende recrutar
Técnico/a de Compras e Gestdo de Frota (M/F)

Missdo: Contribuir para que os processos de compra dos materiais e dos servicos se realizem através do
cumprimento das politicas, normas e procedimentos estabelecidos, garantindo os requisitos, especificagbes, prazos e
condigdes de entrega de acordo com a satisfagdo das necessidades do cliente interno, bem como executar todas as
tarefas e procedimentos inerentes a gestao de frota.

Formagao Académica:

Escolaridade Minima Obrigatoria.

Perfil Técnico:

Experiéncia profissional em fungdes similares (minimo de 3 anos);
Conhecimentos de Contratagio Publica;

Dominio da informdtica na ética do utilizador;

Conhecimentos de SAP MM(preferencial).

Principais Responsabilidades:

e Assegurar todos os registos necessdrios a operacionalizagdo do fluxo de compras em SAP-MM, designadamente,
gestdo de requisicdes de compra e solicitagdes de cotacio, criagdo de contratos e pedidos de compra;

e  Organizar e manter atualizado um ficheiro com o cadastro das viaturas e realizar relatérios periédicos de
controlo da frota;

e  Auxiliar na necessdria articulagdo com a Gestdo de Armazéns;

e Apoiar na identificagdo de potenciais fornecedores numa perspetiva de melhoria do custo — prazo — qualidade,
e assegurar o respetivo contacto e selegdo, salvaguardando as condi¢bes de fornecimento e as especificacbes
desejadas;

e Apoiar as dreas requisitantes na elaboragio das especificaces técnicas para aquisi¢do de bens e servicos, bem
como nas condi¢des de fornecimento pretendidas;

e Acompanhar os processos de compra, mantendo a comunicagdo com o requisitante, numa ética de melhoria
continua, apresentando novas propostas/solucdes;

e  Apoiar na avaliagdo de fornecedores, em articulagio com os Gestores de Contrato;
e  Colaborar na elabora¢io do Plano Anual de Compras da Empresa;

e Apoiar na gestdo de frota, designadamente, assegurando a gestdo dos contratos de aluguer operacional e
garantindo todas as tarefas conducentes ao cumprimento do regulamento de aquisi¢do, atribuicdo e utilizagdo
de viaturas;

e  Realizar, com zelo, dedicacdo e espirito de colaboragdo, todas as tarefas atribuidas e garantir a boa utilizagdo e
preservacdo dos meios de trabalho disponibilizados para exercicio das atividades;

e  Assegurar, sempre que necessario, o desempenho de outras fun¢des e atividades, de acordo com orienta¢des
superiores;

Outros Requisitos:

Carta de Conducdo

Competéncia e capacidade de organizagdo e andlise

Capacidade para atuar sob pressao, trabalhar em equipa, dinamismo e polivaléncia
Orienta¢do para o cliente interno e externo

Local de Trabalho

Viana do Castelo
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Oferta
Excelente oportunidade de integragdo num grupo de referéncia com um projeto desafiante.

Enquadramento na tabela salarial da empresa;

O:s interessados deverdo enviar a sua candidatura acompanhada de Curriculum Vitae detalhado, até cinco dias
apds a publicagdo deste andncio para o endereco de email rh@adp.pt com a referéncia “Técnico/a de
Compras e Gestdo de Frota (M/F)”
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